ULSNA

UNIDADE LOCAL DE SAl ATE ALENTEJANO=-EPE

Regulamento de Contratacao da
Unidade Local de Saude do Norte Alentejano, E.P.E.

Capitulo||

Disposi¢oes Gerais

Artigo 1.°

(Objecto)
O presente Regulamento de Contratagdo, adiante designado por RC, disciplina a
contratagao de empreitadas de obras publicas, a locagao ou aquisi¢ao de bens méveis e a
aquisicao de servicos pela Unidade Local de Saude do Norte Alentejano, E.P.E., adiante
designada por ULSNA, E.P.E., cuja formacdo dos contratos, se encontra excluida do
Codigo dos Contratos Publicos, por forga artigo 5.° n.° 3 do referido Cédigo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, alterado pelo Dectreto-Lei n® 278/2009 de
2 de Outubro.

Artigo 2.°
(Ambito)

O presente RC ¢ aplicavel a formagao dos seguintes contratos:

a) De empreitada de obras publicas, cujo valor seja inferior ao referido na alinea c) do
artigo 7.° da Directiva n.° 2004/18/CE, do Patlamento Europeu e do Conselho, de 31
de Marco;

b) De locacao ou de aquisi¢ao de bens méveis e de aquisi¢ao de servigos cujo valor seja
inferior ao referido na alinea b) do artigo 7.° da Directiva n.° 2004/18/CE, do

Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de Margo.

Artigo 3.°
(Principios conformadores da contratacdo ao abrigo do RC)
1. Sem prejuizo pelo respeito pelos principios fundamentais da contratagio publica
constantes dos Tratados Comunitarios, a formac¢ao dos contratos referidos no artigo

anterior sao aplicaveis os principios gerais da actividade administrativa, as normas que
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concretizam preceitos constitucionais constantes do Coédigo do Procedimento

Administrativo e, quando estejam em causa contratos com objecto passivel de acto

administrativo e demais contratos sobre o exercicio de poderes publicos, as normas

constantes do Codigo do Procedimento Administrativo, com as necessarias adaptagoes.

2. Sao especialmente aplicaveis os seguintes principios:

a) Principio da legalidade.
Na formacao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve observar os principios e as regras
previstos no presente RC, nio podendo, designadamente, adoptar procedimentos
diferentes dos nele tipificados, excepto em caso de estado de necessidade.

b) Principio da prossecucao do interesse publico
Na formacao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve prosseguir o interesse publico no
respeito pelos direitos e interesses legalmente protegidos dos cidadaos.

¢) Principio da publicidade e da transparéncia
Na formacao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve garantir que existe uma adequada
publicidade da sua decisao de contratar, que o critério de adjudicagao e as condi¢oes
essenciais do contrato a celebrar estio definidos previamente a abertura do
procedimento e que as decisoes tomadas sao sempre fundamentadas.

d) Principio da igualdade
Na formagao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve proporcionar iguais condigdes de
acesso ¢ de participagao dos interessados em contratar, nio podendo privilegiar ou
prejudicar, privar de qualquer direito ou isentar de qualquer dever, nenhum
interessado, nomeadamente, em funcao da sua nacionalidade.

e) Principio da justica e da imparcialidade
Na formagao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve tratar de forma justa e imparcial
todos os que com ele entrem em relagdao, ponderando todos os interesses publicos e
privados relevantes, uns com os outros e entre si.

f) Principio da concorréncia
Na formacao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve assegurar o mais amplo acesso ao
procedimento dos interessados em contratar, estimulando a maxima auscultagao do
mercado sem prejuizo do principio da proporcionalidade.

) Principio da proporcionalidade
Na formacao dos contratos deve ser escolhido o procedimento mais adequado ao
interesse publico a prosseguir, ponderando-se os custos e os beneficios decorrentes

da respectiva utilizagao, e apenas devem ser efectuadas as diligéncias e praticados os
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actos que se revelem indispensaveis a prossecucao dos fins que se visam alcancar,
garantindo-se que as decisoes da entidade adjudicante que colidam com direitos
subjectivos ou interesses legalmente protegidos dos particulares s6 os afectam em
termos adequados e proporcionais aos objectivos a realizar.

h) Principio da boa f¢é
Na formagao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve agir e relacionar-se com os
interessados em contratar segundo as regras da boa fé, garantindo, nomeadamente,
que os documentos concursais contém disposi¢des claras e precisas.

1) Principio da tutela da confianga
Na formacao dos contratos a ULSNA,E.P.E. deve ponderar os valores fundamentais
do direito, nomeadamente, a confianga suscitada na contraparte pela actuagao em
causa e 0 objectivo a alcangar com a actuagao empreendida.

j) Principio da estabilidade
Na formacio dos contratos a ULSNAE.P.E. deve manter imodificados os
documentos normativos procedimentais, sendo, nomeadamente, inalteraveis as
propostas apresentadas pelos concorrentes nos casos em que nNao esteja prevista a
negociagao.

k) Principio da responsabilidade
Os trabalhadores da ULSNA,EPE poderdo ser responsabilizados civil, financeira,
penal e disciplinarmente pela pratica de actos que violem o disposto no presente RC,
caso se verifique que os mesmos integram os pressupostos de qualquer daquelas

responsabilidades.

Artigo 4.°
(Utilizacao de Plataforma Electrénica)
Para a formacao dos contratos referidos no artigo 2.° do RC a ULSNA, E.P.E. com valor
superior a 5.000€ e com convite a mais do que um fornecedor deve preferencialmente ser
utilizada a plataforma electronica adoptada pela entidade adjudicante. Alternativamente,

pode ser utilizado outro meio electrénico e, em ultimo caso, o papel.
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Capitulo I

Formacao do contrato

Artigo 5.°
(Tipos de procedimentos)

1. Para a formagao dos contratos referidos no artigo 2.° do RC a ULSNA, E.P.E. adopta
um dos procedimentos a seguir enunciados cujos pressupostos e tramitagio se
encontram descritos no capitulo III:

a) Ajuste Directo:
1. Com convite a um fornecedor;
2. Com convite a trés fornecedores
3. Simplificado
b) Concurso Publico
¢) Concurso Limitado por Prévia Qualificagao

2. Os referidos procedimentos sao utilizados para a formacgao de contratos de locagao ou
de aquisicio de bens moéveis e de aquisicdo de servigos cujo valor seja inferior a
206.000€ e de empreitadas de obras publicas de valor inferior a 5.150.000€.

3. O Ajuste Directo é o tipo de procedimento utilizado para a formagao de contratos de
locagao ou de aquisicio de bens moéveis, de aquisi¢ao de servigos e de empreitadas de
obras publicas de valor inferior ao limiar comunitario.

4. O Concurso Publico ¢é o tipo de procedimento utilizado para a formagao de contratos de
locagao ou de aquisi¢ao de servicos e de empreitadas de obras publicas cujo valor seja
inferior ao limiar comunitirio quando, o conhecimento do mercado nao permita
cumprir as disposi¢oes do artigo 3.° do presente Regulamento.

5. O Concurso Limitado por Prévia Qualificagao ¢ o tipo de procedimento utilizado para a
formagao de contratos de locacao ou de aquisi¢ao de servigos e de empreitadas de obras
publicas cujo valor seja inferior ao limiar comunitario quando, face a especificidade do
objecto da contratagdo, a entidade adjudicante pretende sujeitar a apresentagao das
propostas a uma prévia qualificagdo dos candidatos, restringindo a faculdade de
apresentar propostas aos candidatos seleccionados.

6.0s procedimentos descritos na alinea a) do n°1 poderao ser alvo da negociacao seguindo-

se a tramitagao processual prevista no artigo 28.°, desde que, a entidade competente para
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autorizar a despesa assim o decida, e que no seguimento das propostas apresentadas seja

manifesta a utilidade deste procedimento.

Artigo 6.°

(Inicio do procedimento: decisao de contratar e de escolha
do tipo de procedimento)

1. O procedimento de formagao de qualquer contrato inicia-se com a decisao de contratar,
a qual cabe ao 6rgio competente para autorizar a despesa inerente ao contrato a
celebrar, podendo essa decisao estar implicita nesta ultima.

2. A decisiao de escolha do procedimento de formagio de contratos, de acordo com as
regras fixadas no presente RC, deve ser fundamentada e cabe ao 6rgio competente para

a decisao de contratar.

Artigo 7.°
(Pecas do procedimento)

1. As pecas dos procedimentos de formacao de contratos sao o Convite a apresentagao de
propostas e o Caderno de Encargos

2. As pecgas do procedimento referidas no numero anterior sio aprovadas pelo 6rgao
competente para a decisao de contratar.

3. O Convite é a pega do procedimento destinada a solicitar a fornecedores certos e
determinados a apresentagdo de propostas e define os termos a que obedece a fase de
formacao do contrato até a sua celebracio.

4. O Caderno de Encargos é a peca que contém as clausulas juridicas, econémicas e

técnicas, gerais e especiais, a incluir no contrato a celebrar.

Artigo 8.°
(Esclarecimentos e rectificacdo das pecas do procedimento)

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacio das pegas do
procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro tergo
do prazo fixado para apresentacao das propostas.

2. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior sao prestados por escrito, pela
entidade para o efeito indicada no Convite até ao segundo terco do prazo fixado para

apresentagao de propostas.
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3. O 6rgio competente para a decisao de contratar pode proceder a rectificagao de erros ou
omissoes das pegas do procedimento até ao segundo terco do prazo fixado para
apresentacio de propostas.

4. Os esclarecimentos e as rectificagdes referidos nos nimeros anteriores devem ser
disponibilizados mediante jungao as pe¢as do procedimento que se encontrem patentes
para consulta, devendo todos os interessados que as tenham adquirido ser
imediatamente notificados desse facto.

5. Os esclarecimentos e as rectificagdes referidos nos numeros anteriores fazem parte
integrante das pe¢as do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em

caso de divergéncia.

Artigo 9.°
(Impedimentos)
1. Nao podem ser candidatos nem concorrentes as entidades que:

a) Se encontrem em estado de insolvéncia, declarada por sentenca judicial, em fase de
liquidagao, dissolu¢dao ou cessagao de actividade, sujeitas a qualquer meio preventivo
de liquidagdo de patriménios ou em qualquer situa¢do analoga, ou tenham o
respectivo processo pendente;

b) Tenham sido condenadas por sentenca transitada em julgado por qualquer crime que
afecte a sua honorabilidade profissional, se entretanto nio tiver ocorrido a sua
reabilitagao, no caso de se tratar de pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de
pessoas colectivas, tenham sido condenados por aqueles crimes os titulares dos
6rgaos sociais de administracdo, direc¢io ou geréncia das mesmas e estes se
encontrem em efectividade de func¢des;

¢) Tenham sido objecto de aplicagdo de sangao administrativa por falta grave em matéria
profissional, se entretanto nao tiver ocorrido a sua reabilitacio, no caso de se tratar
de pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas colectivas, tenham sido
objecto de aplica¢ao daquela san¢ao administrativa os titulares dos 6rgaos sociais de
administracdo, direcgdo ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em
efectividade de funcoes;

d) Nio tenham a sua situacdo regularizada relativamente a contribui¢des para a
seguranca social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou

no qual se situe o seu estabelecimento principal;
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e) Nao tenham a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o
seu estabelecimento principal;

f) Tenham sido objecto de aplicacdo da san¢ao acessoria prevista na alinea € do n.” 1 do
artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 433/82, de 27 de Outubro, na alinea b do n.° 1 do
artigo 45.° da Lei n.° 18/2003, de 11 de Junho, e no n.° 1 do artigo 460.° do presente
Coédigo, durante o periodo de inabilidade fixado na decisao condenatoria;

g) Tenham sido objecto de aplicacio da sancio acessoria prevista na alinea b do n.° 1
do artigo 627.° do Cédigo do Trabalho, durante o periodo de inabilidade fixado na
decisio condenatdria;

h) Tenham sido objecto de aplicaciao, ha menos de dois anos, de san¢ao administrativa
ou judicial pela utilizagdo ao seu servico de maio-de-obra legalmente sujeita ao
pagamento de impostos e contribui¢des para a segurancga social, nio declarada nos
termos das normas que imponham essa obrigagao, em Portugal ou no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

1) Tenham sido condenadas por sentenca transitada em julgado por algum dos seguintes
crimes, se entretanto nao tiver ocorrido a sua reabilitacio, no caso de se tratar de
pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoas colectivas, tenham sido
condenados pelos mesmos crimes os titulares dos 6rgaos sociais de administragao,
direcgdao ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em efectividade de fungoes, se
entretanto nao tiver ocorrido a sua reabilitacdo:

i) Participacdo em actividades de uma organiza¢do criminosa, tal como definida no
n.° 1 do attigo 2.° da Ac¢io Comum n.° 98/773/JAl, do Conselho;

i) Corrupcio, na acepcao do artigo 3.° do Acto do Conselho, de 26 de Maio de
1997, e do n.° 1 do artigo 3.° da Ac¢ao Comum n.° 98/742/JAI, do Conselho;

iii) Fraude, na acep¢io do artigo 1.° da Convengio relativa a Protec¢do dos
Interesses Financeiros das Comunidades Europeias;

i) Branqueamento de capitais, na acep¢do do artigo 1.° da Directiva n.°
91/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho, relativa a prevencio da utilizacio
do sistema financeiro para efeitos de branqueamento de capitais;

j) Tenham, a qualquer titulo, prestado, directa ou indirectamente, assessoria ou apoio
técnico na preparagao e elaboragio das pegas do procedimento;

k) Sejam, a qualquer titulo, detidas ou representadas por trabalhador ou titular de 6rgao

da ULSNA, E.P.E., ou ainda por respectivos conjuge, parente ou afim em linha recta
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ou até ao 2.° grau da linha colateral, bem como por qualquer pessoa com quem

vivam em economia comum.

Artigo 10.°
(Proposta)

1. A proposta ¢é a declaragao pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua
vontade de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo. A proposta pode revestir a
forma de “proposta base” (quando ¢é a unica apresentada pelo concorrente ou aquela
que este indica como sua principal proposta) ou, nos casos em que tal seja admitido nos
documentos que servem de base ao procedimento, de “proposta variante” (quando
apresenta, relativamente a um ou mais aspectos da execu¢ao do contrato a celebrar,
atributos que digam respeito a condi¢es contratuais alternativas as da proposta base). A
exclusao da proposta base implica necessariamente a exclusio das propostas variantes
apresentadas pelo mesmo concorrente.

2. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragao do concorrente de aceitagao do conteudo do Caderno de Encargos e de
que ndo se encontra abrangido por nenhum dos impedimentos referidos no artigo 9.°
do RC, em qualquer tipo de procedimento de valor superior a 5.000€;

b) Documentos que contenham os atributos da proposta de acordo com os quais o
concorrente se dispoe a contratar;

¢) Outros documentos solicitados pela entidade adjudicante.

3. No caso de se tratar de procedimento de formagido de contrato de empreitada, a
proposta deve ainda ser constituida por:

a) Nota justificativa do preco proposto (em caso de discrepancia entre o valor da
proposta e o total dos precos unitarios, prevalece o que menos onerar a
ULSNAL,E.P.E);

b) Lista de precos unitarios, com o ordenamento dos mapas - resumo de quantidades de
trabalho;

¢) Programa de trabalhos, incluindo plano de trabalhos, plano de mao-de-obra e plano
de equipamento;

d) Plano de pagamentos;

e) Memoria justificativa e descritiva do modo de execugao da obra;
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f) Declaragio do concorrente que mencione os trabalhos a efectuar em cada uma das
subcategorias e o respectivo valor e, se for o caso, declaragoes de compromisso
subscritas pelo concorrente e por cada um dos subempreiteiros.

@) Idéntica declaragcdo devera ser apresentada, quando se tratar de agrupamentos de
empreiteiros;

h) Relagao do equipamento ou material que seja de outra origem que nio a da zona
euro, com indicagao expressa da(s) divisa(s) de comercializagao, sob pena de nao a
apresentando o dono da obra considerar que é todo comercializado em euros.

1) Amostras, descri¢oes, catilogos, desenhos ou fotografias dos equipamentos e
materiais propostos.

4. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente
por os considerar indispensaveis.
5. Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

Artigo 11.°
(Indicagao do preco)

1. Os pregos constantes da proposta sao indicados em algarismos e por extenso e nao
incluem o IVA.

2. Em caso de divergéncia entre os precos indicados na proposta por extenso e em
algarismos, prevalecem os precos af indicados por extenso.

3. Na eventualidade de existir divergéncia entre o preco total indicado na proposta e o valor
resultante da respectiva nota justificativa, prevalece o valor mais baixo.

4. No caso de se tratar de procedimento de formagdo de contrato de empreitada, o
concorrente deve indicar na proposta os pregos parciais dos trabalhos que se propoe
executar correspondentes as habilitagdes contidas nos alvaras ou nos titulos de registo
ou nas declaragdes emitidas pelo Instituto da Construgao e do Imobiliario, I. P.

5. No caso de divergéncia entre varios pregos apresentados nas propostas prevalecem

sempre 0Os pre¢os parciais, unitarios ou nao, mais decompostos.
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Artigo 12.°
(Modo de apresentacgdo das propostas)

1. Os documentos que constituem a proposta sao apresentados por qualquer meio escrito,
preferencialmente em plataforma electronica que venha a ser adoptada pela entidade
adjudicante.

2. A recepgao das propostas é registada com referéncia as respectivas data, hora e
funcionario que realizou a recepgao, sendo entregue, aos concorrentes que o solicitem,
um comprovativo dessa recepgao.

3. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nao
possa ser apresentado directamente na plataforma electrénica utilizada pela entidade
adjudicante, deve ser encerrada em invélucro opaco e fechado:

a) No rosto do qual se deve indicar a designagdo do procedimento e da entidade
adjudicante;

b) Que deve ser entregue directamente ou enviado por correio registado a entidade
adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respectiva recep¢ao ocorrer dentro do
prazo fixado para apresentagao de propostas;

¢) Cuja recepgao deve ser registada por referéncia a respectiva data e hora.

Artigo 13.°

(Fixacdao do prazo para a apresentacdo das propostas)
1. O prazo para a apresentag¢ao das propostas ¢ fixado livtemente, com respeito pelas regras
n.° 2, alinea c) e 24.°

indicadas nos artigos 23.° n.° 2, deste RC e do disposto no

b b

numero seguinte.

2. Na fixagao do prazo para a apresentagao das propostas deve ser tido em conta o tempo
necessario a sua elaboragio, em funcao da natureza, das caracteristicas, do volume e da
complexidade das prestagdes objecto do contrato a celebrar, bem como a necessidade
de prévia inspec¢ao ou visita a locais ou equipamentos, por forma a permitir a sua

elaboragao em condi¢bes adequadas e de efectiva concorréncia.

Artigo 14.°
(Prazo da obrigacdo de manutencao das propostas)
Sem prejuizo da possibilidade de fixacio de um prazo superior no Convite, a regra geral em
termos de prazo de obrigacio de manutencdo de propostas é de 90 dias contados da data

do termo do prazo fixado para a respectiva apresentagao.
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Artigo 15.°

(Analise de proposta e Juri)

. Aquando da decisdo de contratar, o 6rgao competente designara um Juri, constituido em
numero impar, por um minimo de trés membros efectivos, um dos quais presidira, e
dois suplentes.

. No caso do Ajuste Directo igual ou inferior a 5.000€ e Ajuste Directo com convite a
apenas um fornecedor, o jari referido no numero anterior podera ser constituido por
um dnico membro.

. Ao juri compete proceder a abertura e apreciagio das propostas e elaborar parecer de
escolha a submeter ao 6rgao competente para a decisao de contratar.

4. As deliberagbes do juri, que devem ser sempre fundamentadas, sao tomadas por maioria

de votos, nao sendo admitida a abstencao. Nas deliberagbes em que haja voto de

vencido de algum membro do juri, devem constar da acta as razdes da sua discordancia.

5. As propostas sao analisadas em todos os seus atributos representados pelos factores e

subfactores que densificam o critério de adjudicagao.

0. Sao excluidas as propostas cuja analise revele, designadamente:

a) Alteragao ou incumprimento do clausulado do processo de aquisigao;

b) Preco total anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos nao tenham sido

apresentados;

¢) Existéncia de fortes indicios de actos, acordos, praticas ou informagoes susceptiveis

de falsear as regras de concorréncia.

7. Cabe ainda ao juri exercer a competéncia que lhe seja delegada pelo 6rgao competente

para a decisao de contratar.

Artigo 16.°

(Preco anormalmente baixo)

1. Quando o prego base for fixado no Caderno de Encargos pode considerar-se que o
preco total resultante de uma proposta é anormalmente baixo quando for 50% ou mais
inferior aquele.

2. Quando o Caderno de encargos nao fixar o preco base e o convite nao referir o que se
entende por preco anormalmente baixo, o 6rgao competente para a decisao de contratar
deve fundamentar a decisao de considerar que o preco total resultante de uma proposta

é anormalmente baixo.
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3. Os esclarecimentos para a apresenta¢ao de um prego anormalmente baixo podem ser

solicitados aos concorrentes a qualquer tempo.

Artigo 17.°
(Esclarecimentos sobre as propostas)
1.0 jari do procedimento pode pedir, por escrito, aos concorrentes quaisquer
esclarecimentos que considere necessarios para efeito da analise e da avaliacio das
propostas apresentadas.

2. Os esclarecimentos sao prestados por escrito e fazem parte integrante das propostas.

Artigo 18.°
(Audiéncia Prévia)
E dispensada a audiéncia prévia aos interessados nas seguintes condicées:
1. Nos contratos de aquisi¢ao ou locagao de bens moéveis ou de aquisi¢iao de servigos cujo
preco contratual seja nao superior a 100.000€.
2. Quando o preco contratual seja superior a 100.000€ mas o critério de adjudicagao seja

exclusivamente o mais baixo preco.

Artigo 19.°
(Decisao de adjudicacao)

1. A adjudicagio ¢ o acto pelo qual o 6rgao competente para a decisao de contratar aceita a
unica proposta apresentada ou escolhe uma de entre as propostas apresentadas.

2. A adjudicacio ¢ feita segundo um dos seguintes critérios:

a) O da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante;
b) O do mais baixo prego.

3. Os factores e os eventuais subfactores que densificam o critério de adjudicagao da
proposta economicamente mais vantajosa devem abranger todos, e apenas, os aspectos
da execucdo do contrato a celebrar submetidos a concorréncia, nio podendo dizer
respeito, directa ou indirectamente, a situagdes, qualidades, caracteristicas ou outros
elementos de facto relativos aos concorrentes.

4. S6 ¢é obrigatéria a notificagao da decisao de adjudicagao a todos os concorrentes no caso
dos procedimentos previstos no ponto 2 da alinea a) do n° 1 do artigo 5.° e nas alineas
b) e ¢) do n° 1 do artigo 5.°, sem prejuizo do dever que impende sobre a entidade

adjudicante de prestagao de informagao.
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5. Nos casos em que, de acordo com as disposi¢oes deste RC, ¢ exigivel cau¢io e outorga
de contrato, juntamente com a notifica¢io da decisao de adjudicagdo, o orgio
competente para a decisio de contratar notifica o adjudicatario para proceder a sua

prestagdo e a aprovagao da minuta do contrato.

Artigo 20.°
(Caugao)

—_

. A caugdo destina-se a garantir o exacto e pontual cumprimento de todas as obrigages
legais e contratuais assumidas e pode revestir a modalidade de depésito em dinheiro ou
em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado, de garantia bancaria ou de seguro
caucgao.

2. Todas as despesas relativas a prestagio da caugao sio da responsabilidade do

adjudicatario.

3. Apenas ¢é obrigatéria a prestacio de caugdo pelo adjudicatirio no caso dos
procedimentos previstos no artigo 5° do RC quando o valor for igual ou superior a
200.000€ (IVA nao incluido), ou, no caso de diferente disposicdo das pecas
procedimentais.

4. Quando nio tenha sido exigida a prestagao de caugao, pode a entidade adjudicante, se o
considerar conveniente, proceder a retencao de até 10% do valor dos pagamentos a
efectuar, desde que tal faculdade seja prevista no Caderno de Encargos.

5. O valor da caugao é de 5% do prego contratual e o prazo para a sua prestacao ¢ de 10
dias a contar da notificagao da adjudicagao prevista no artigo 19.° n° 4 do RC, devendo
o adjudicatario comprovar essa prestagdo junto da entidade adjudicante no dia
imediatamente subsequente.

6. Quando o adjudicatario ndo prestar, por facto que lhe seja imputavel, no prazo que

tiver sido fixado para o efeito, a caugao estabelecida, a adjudica¢do caduca e o 6rgio

competente para a decisao de contratar pode decidir adjudicar a aquisicio ao

concorrente ordenado em lugar subsequente.

Artigo 21.°
(Contrato)

1. Salvo previsio expressa no programa de procedimento, sé ¢é exigivel a redugao a

contrato escrito quando se trate de locagao ou aquisi¢ao de bens méveis, de aquisi¢ao de

13/19



Regulamento de Contratacdo da Unidade Local de Saude do Norte Alentejano, EPE

servicos e de empreitadas de obras publicas de valor igual ou superior a 100.000€ (IVA

nao incluido).

. Quando a redugdo a contrato escrito nao seja exigida, entende-se que o contrato resulta

da conjugac¢ao do caderno de encargos com o conteido da proposta adjudicada.

. Faz parte integrante do contrato, quando este for reduzido a escrito, um clausulado que

deve conter os seguintes elementos:

a) A identificacdo das partes e dos respectivos representantes, assim como do titulo a
que intervém, com indica¢ao dos actos que os habilitem para esse efeito;

b) A indicagao do acto de adjudicagio e do acto de aprovacao da minuta do contrato;

¢) A descri¢ao do objecto do contrato;

d) O preco contratual ou o preco a receber pela entidade adjudicante;

e) O prazo de execugao das prestagoes objecto do contrato;

f) Os ajustamentos aceites pelo adjudicatario;

@) A referéncia a caugio prestada pelo adjudicatario caso exista;

. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua redugio a

escrito:

a) Os suprimentos dos erros e omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgao competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao Caderno de encargos;

c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

. A entidade adjudicante pode excluir expressamente do contrato os termos ou condigdes

constantes da proposta adjudicada que se reportem a aspectos da execugao do contrato

nao regulados pelo caderno de encargos e que nao sejam considerados necessarios a essa
execuc¢ao ou sejam considerados desproporcionados.

. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n°4, a prevaléncia ¢é

determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse numero.

. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n°4 e o clausulado do

contrato, prevalecem os primeiros.
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Capitulo/ll

Tramitacao procedimental

Artigo 22.°
(Nocdo de Ajuste Directo)
O Ajuste Directo é o procedimento em que a entidade adjudicante convida directamente

uma ou varias entidades a sua escolha a apresentar proposta.

Artigo 23.°
(Ajuste Directo com convite a um fornecedor)

1. O procedimento por ajuste directo com convite a um fornecedor ¢é utilizado para a
formagao de contratos de locagao ou de aquisicio de bens moéveis e de aquisicao de
servicos de valor igual ou inferior a 25.000€ e de realizagdo de empreitadas de obras
publicas de valor igual ou inferior a 50.000€; admite a consulta a um fornecedor, o que
nao prejudica a faculdade de ser dirigido convite a maior numero de fornecedores, desde
que com respeito pelo principio da proporcionalidade.

2. O Convite a apresentacao de proposta ¢ acompanhado de Caderno de Encargos e indica:
a) A entidade adjudicante;

b) O 6rgao que tomou a decisao de contratar;

¢) O prazo para a apresentagao das propostas que é, em regra, de 3 (trés) dias uteis. No
entanto, deve se sempre acautelado o disposto no n°® 2, do artigo 13.° do presente
RC;

d) O modo de apresentacio da proposta;

e) O conteudo obrigatério da proposta;

f) O critério de adjudicagio e os eventuais factores e subfactores que o densificam.

2) Indicacido se as propostas apresentadas serdo objecto de negociacido, a qual seguira a
tramitagao prevista no artigo 28.° do presente RC.

3. O Convite e o Caderno de Encargos sio formulados por escrito, podendo ser entregues
directamente ou enviados por correio ou ainda por qualquer meio de transmissao escrita
e electrénica de dados.

4. Os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem ser prestados e as
rectificagdes das mesmas podem ser efectuadas até ao segundo terco do termo do prazo

fixado para a apresenta¢io de propostas.
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Artigo 24.°
(Ajuste Directo com convite a trés fornecedores)

1. O Ajuste Directo com convite a trés fornecedores ¢ utilizado para a formacio de
contratos de locagdo ou de aquisicao de bens moveis, de aquisi¢ao de servigos de valor
superior a 25.000€ e de realizagao de empreitadas de obras publicas de valor superior a
50.000€; obriga ao convite a trés fornecedores, o que nao prejudica a faculdade de dirigir
convite a maior numero de fornecedores, desde que com respeito pelo principio da
proporcionalidade.

2. O prazo para a apresentacao das propostas é, em regra, de 6 (seis) dias uteis. No entanto,
deve se sempre acautelado o disposto no n° 2, do artigo 13.° do presente RC.

3. A tramitacio do Ajuste Directo com convite obrigatério a trés fornecedores sio
aplicaveis as restantes regras constantes no artigo anterior.

4. Através da Plataforma de Contratagiao Electrénica, podera o procedimento ser aberto ao

mercado, caso a ULSNA,E.P.E. assim entenda.

Artigo 25.°
(Ajuste Directo Simplificado)
Nas aquisi¢coes até 5.000€, pode ser dispensada a tramitagdo processual prevista nos
nameros anteriores, desde que a relacio valor/tramitacao processual seja desproporcionada

em razao do valor diminuto da aquisigao.

Artigo 26.°

(Excepcgoes)
A formagao de contratos por ajuste directo podera nao observar a tramita¢ao definida nos
artigos 23.° e 24.° nos seguintes casos:
a) Por recurso a centrais de compra do Estado
b) Nas renovagoes de contratos plurianuais;
c) Para aquisi¢ao de bens e servigos de fornecimento exclusivo;
d) Sempre que se encontre a decorrer procedimento concursal até a conclusio do mesmo;

¢) Quando, por motivos devidamente justificados, a sua observancia nao produza efeitos

benéficos para a ULSNA, EPE.
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S

Artigo 27.°
(Concurso Publico e Concurso Limitado por prévia qualificacao)

empre que se opte pela realizagdo dos procedimentos Concurso Publico ou Concurso

Limitado por prévia qualificagao, a tramitagao correspondera ao disposto no CCP.

—_

\S}

(SN

1

Artigo 28.°
(Negociacao)

. Da fase de negociagao nao podem resultar condi¢des globalmente menos vantajosas para
a ULSNA,E.P.E. do que as inicialmente apresentadas.

. A negociagao ¢ conduzida pelo 6rgio da entidade adjudicante com competéncia para
autorizar a despesa.

. A negociacio poderio ser chamados todos ou apenas alguns dos concorrentes, sendo a

op¢ao pela negociagao com apenas alguns dos concorrentes obrigatoriamente precedida

de proposta fundamentada aceite pela entidade adjudicante.

O Servico de Aprovisionamento notifica os concorrentes, com uma antecedéncia

minima de 2 (dois) dias, da data, da hora e do local da primeira sessio de negociagao,

agendando as restantes sessoOes nNOs termos que tiver por convenientes.

. Na notificagao referida no nimero anterior deve indicar-se o formato adoptado para as
negociagdes, nomeadamente, se decorrem em separado ou em conjunto com oOs
diversos concorrentes, podendo, porém, a qualquer momento, alterar-se esse formato,
mediante informagao prévia aos interessados.

. De cada sessio de negociagoes ¢ lavrada acta, a qual deve ser assinada por todos os
presentes com indica¢ao da qualidade em que intervieram no acto.

. Os concorrentes devem ter idénticas oportunidades de propor, de aceitar e de contrapor
modifica¢Oes das respectivas propostas durante as sessdes de negociagao.

. As actas e quaisquer outras informagdes ou comunicagoes, escritas ou orais, prestadas
pelos concorrentes a entidade adjudicante devem manter -se sigilosas durante a fase de
negociagao.

. Quando a negociagao terminar, notificam-se os concorrentes para, em prazo para O
efeito fixado, apresentarem as versdes finais integrais das propostas.

0. Depois de entregues as versoes finais das propostas, nio podem as mesmas ser objecto

de quaisquer alteragdes.
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11. Ap6s a analise das versoes iniciais e finais das propostas e a aplicagao dos factores e
subfactores de adjudicacido, o juri elabora fundamentadamente um parecer de

adjudicagao.

Capitulo IV

Disposicoes finais

Artigo 29.°
(Delegacao de competéncias)
Todas as competéncias atribuidas pelo presente RC ao 6rgao competente para a decisao de

contratar podem ser delegadas.

Artigo 30.°
(Contagem de prazos)
A contagem de quaisquer prazos relativos aos procedimentos de formacio de contratos
previstos no presente RC ¢é efectuada nos termos do artigo 72.° do Codigo do

Procedimento Administrativo.

Artigo 31.°
(Repeticao da adjudicacgao)
A ULSNA,E.P.E. podera repetir a adjudicagao no triénio seguinte desde que tal faculdade

se encontre expressamente prevista nas pegas do procedimento.

Artigo 32.°
(Protocolos)
1. A ULSNA, E.P.E. podera recorrer a celebracio de protocolos financeiros com os seus
fornecedores.
2. A assinatura de protocolos sera obrigatoriamente realizada por dois dos elementos do
Conselho de Administragao, sendo que um deles sera obrigatoriamente um dos Vogais

Executivos.

18/19



Regulamento de Contratagcdao da Unidade Local de Saude do Norte Alentejano, EPE

Artigo 33.°
(Legislacao subsidiaria)
Em tudo quanto nao se encontrar especificamente previsto neste RC, devera a actuagao da

ULSNA, EPE e dos concorrentes, conformar-se com os principios {nsitos no artigo 5.%, n.°

6, do anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

Artigo 34.°
(Aprovacao)
O presente RC foi aprovado por deliberagao do Conselho de Administragao de 9 de
Dezembro de 2009.

Artigo 35.°
(Vigéncia)
O presente RC entra em vigor no dia 9 de Dezembro de 2009.

Artigo 36.°
(Divulgacao do RQC)
O presente RC ¢ tornado publico pela colocagiao no site da ULSNA,E.P.E. devendo fazer-

se constar essa mengao de todas as pe¢as de procedimentos a que o0 mesmo seja aplicavel.
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